TINJAUAN MATA KULIAH ......cccoiiiiiiiiiicicceee,

MODUL 1: HAKIKAT DAN RUANG LINGKUP
PENYUNTINGAN
Kegiatan Belajar 1:

Hakikat Penyuntingan ........c..ccecceevieeiennienieenieennieeneennenn
Latihan ......ooiii e
Rangkuman ...
Tes Formatif 1 .......cooiiii e

Kegiatan Belajar 2:

Ruang Lingkup Penyuntingan ..........cccceecveeveenicenninnnennnen.
Latihan ...
Rangkuman ...
Tes Formatif 2 ... s

KUNCI JAWABAN TES FORMATIF .......ccccccecvecivinnnen.
GLOSARIUM ..ot
DAFTAR PUSTAKA ...t

MODUL 2: TUGAS GURU SEBAGI PENYUNTING
Kegiatan Belajar 1:

Guru Sebagai Penyunting .........c.ccoocevveineivienennencenenienen.
Latihan ..o e
Rangkuman ...
Tes Formatif 1 .......coiiiiiiiiii e

il

Daftar Isi

................. vii

1.1

................ 1.4

1.9
1.11
1.11

................. 1.16

1.59
1.61
1.62

................. 1.66
................ 1.68
................. 1.73

2.1

................. 24

2.19
2.21
2.22



v

Kegiatan Belajar 2:

Rambu-rambu Penyuntingan ...........c.ccoceevvevernieneeneneenieninicneeene 2.25
Latihan ..o e 2.43
Rangkuman ... 243
Tes Formatif 2 .......coiiiiiiiiiii e 2.44

KUNCI JAWABAN TES FORMATIF .......cccocoviiiiiniiiiiinicieee 2.48
GLOSARIUM ..ottt e 2.50
DAFTAR PUSTAKA ... 2.54

MODUL 3: MENYUNTING BAHASA TULIS 1 3.1
Kegiatan Belajar 1:

Menyunting Ejaan (Pemakaian Huruf dan tanda Baca)........c.............. 33
Latihan ... 3.22
Rangkuman ... 3.23
Tes Formatif 1 .......oiiiiiiiiiii e 3.24

Kegiatan Belajar 2:

Menyunting Kata ........coceveriiiiniiniiiiieeeeseeestee e 3.27
Latihan ... 3.37
Rangkuman ... 3.40
Tes Formatif 2 .......cooiiiiiiiiiiii e 3.40

KUNCIJAWABAN TES FORMATIF .......cccoociiiiiiiiiienceceeee, 3.43
GLOSARIUM ..ottt e 3.45
DAFTAR PUSTAKA ..ot 3.46

MODUL 4: MENYUNTING BAHASA TULIS 2 4.1
Kegiatan Belajar 1:

Menyunting Kalimat ..........cccoociiiiimiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee 4.2
Latihan ... e 4.19
Rangkuman ... 4.22
Tes Formatif 1 .......cooiiiii e 4.22



Kegiatan Belajar 2:

Menyunting Paragraf ............cocooiiiiiiiiiiinii e 4.27
Latihan ..o 4.38
Rangkuman ... 4.40
Tes Formatif 2 .......coiiiiiiiiiii e 4.40

KUNCIJAWABAN TES FORMATIF ......cccccooiiiiiiiiiiiecieieeeen 4.45
GLOSARIUM ..ot 4.49
DAFTAR PUSTAKA ..ot 4.51

MODUL 5: MENYUNTING BAHASA LISAN 5.1
Kegiatan Belajar 1:

Karakteristik Bahasa Lisan............ccccccovviieiiiiiiiiieieiic e 53
Latihan ... e 5.14
Rangkuman ... 5.15
Tes Formatif 1 ... e, 5.16

Kegiatan Belajar 2:

Lafal dan INtONasi .........c..ccoeviieiiiiiiiiecceiee e 5.19
Latihan ... e 5.22
Rangkuman ... 5.24
Tes Formatif 2 ... e 5.25

KUNCIJAWABAN TES FORMATIF ......ccccooiiiiiiiiiiecieieeeen, 5.28
GLOSARIUM ..ottt 5.30
DAFTAR PUSTAKA ..ot 5.31
LAMPIRAN Lottt 5.32

MODUL 6: SELUK-BELUK PENYUNTINGAN 6.1
Kegiatan Belajar 1:

Kode Etik Penyuntingan ............c..coooiiiiiiiiiiiiineneene 6.3
Latihan ..o e 6.15

Rangkuman ... 6.17
Tes Formatif 1 ... e 6.18



vi

Kegiatan Belajar 2:

Kelayakan Terbit .........co.evuiiiiiiiiiiiiieeieeecee e
Latihan ...

Rangkuman ...
Tes Formatif 2 ... e

KUNCIJAWABAN TES FORMATIF .......ccoociiiiiniiiiencieceeee,

GLOSARIUM ................

DAFTAR PUSTAKA ....
CURRICULUM VITAE

6.21
6.28
6.28
6.29

6.33
6.35
6.36
6.37



