
 

                                                                                                                                               ii Panduan Berpraktik FSAR4206 

KATA PENGANTAR 

 

Segala puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas limpahan 

rahmat dan karunia-Nya, sehingga buku panduan berpraktik untuk mata kuliah “FSAR4206 

Klasifikasi dan Pemberkasan Arsip” ini dapat disusun dan diselesaikan dengan baik. Panduan 

ini disusun sebagai salah satu perangkat pembelajaran yang bertujuan untuk mendukung 

pelaksanaan praktik mahasiswa dalam mata kuliah berpraktik pada Program Studi Kearsipan, 

Fakultas Hukum, Ilmu Sosial, dan Ilmu Politik, Universitas Terbuka. 

Mata kuliah ini merupakan bagian dari upaya penguatan kompetensi mahasiswa dalam 

memahami dan mengaplikasikan prinsip-prinsip klasifikasi arsip, sistematika pemberkasan, 

serta penerapan kode klasifikasi arsip sesuai dengan standar dan peraturan kearsipan yang 

berlaku. Dalam sistem pembelajaran jarak jauh, buku panduan ini menjadi acuan utama bagi 

mahasiswa dan tutor dalam merencanakan, melaksanakan, serta mengevaluasi kegiatan praktik 

secara mandiri, terstruktur, dan terukur. 

Isi buku panduan ini mencakup uraian mengenai deskripsi mata kuliah, tujuan dan 

capaian pembelajaran praktik, petunjuk teknis pelaksanaan praktik, instrumen evaluasi, serta 

ketentuan pelaporan hasil praktik. Dengan tersusunnya panduan ini, diharapkan pelaksanaan 

praktik dapat berjalan secara efektif dan memberikan pengalaman belajar yang bermakna bagi 

mahasiswa. 

Kami menyampaikan apresiasi kepada seluruh pihak yang telah memberikan kontribusi 

dalam penyusunan panduan ini. Kritik dan saran yang konstruktif sangat kami harapkan untuk 

penyempurnaan panduan di masa mendatang. Semoga buku panduan ini dapat memberikan 

manfaat bagi peningkatan mutu pembelajaran dan penguatan kompetensi lulusan Program 

Studi Kearsipan Universitas Terbuka. 

 

Tangerang Selatan, 3 Oktober 2025 
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