
Daftar Isi 

iii

Tinjauan Mata Kuliah vii

Modul 01 1.1
Jadwal Retensi Arsip dalam 

Manajemen Arsip Dinamis

Kegiatan Belajar 1
Konsep Manajemen Arsip Dinamis

1.4

Kegiatan Belajar 2
Pengertian Jadwal Retensi Arsip

1.15

Modul 02 2.1
Jadwal Retensi Arsip sebagai 

Sarana Penyusutan

Kegiatan Belajar 1
Konsep Jadwal Retensi Arsip

2.4

Kegiatan Belajar 2
Prosedur Penyusutan Arsip 

Berdasarkan JRA

2.14

Modul 03 3.1
Prinsip dan Tujuan 

Penyusunan Jadwal Retensi Arsip

Kegiatan Belajar 1
Prinsip-Prinsip Penyusunan JRA

3.4

Kegiatan Belajar 2
Tujuan Jadwal Retensi Arsip

 

3.10



iv

Modul 04 4.1
Prosedur Penyusunan JRA

Kegiatan Belajar 1
Tahapan Penyusunan JRA

4.4

Kegiatan Belajar 2
Bentuk dan Penggunaan Kuesioner

4.13

Modul 05 5.1
Penilaian Arsip

Kegiatan Belajar 1
Pelaksanaan Penilaian Arsip

5.4

Kegiatan Belajar 2
Dasar Penentuan Penilaian Arsip

5.14

Modul 06 6.1
Analisis Fungsi Organisasi

Kegiatan Belajar 1
Organisasi sebagai Suatu Sistem

6.4

Kegiatan Belajar 2
Fungsi Organisasi

 

6.10

Modul 07 7.1
Analisis dan Perancangan Struktur 

Jadwal Retensi Arsip

Kegiatan Belajar 1
Analisis Fungsi

7.4

Kegiatan Belajar 2
Penentuan Retensi Arsip

7.12



v

Modul 08 8.1
Penggunaan Jadwal Retensi Arsip

Kegiatan Belajar 1
Langkah-Langkah Penyusutan Arsip

8.5

Kegiatan Belajar 2
Praktik Penyusunan Formulir

Jadwal Retensi Arsip (JRA)

8.26

Modul 09 9.1
Pembuatan dan Persetujuan JRA

Kegiatan Belajar 1
Langkah-Langkah Pembuatan JRA

9.4

Kegiatan Belajar 2
Proses Persetujuan JRA

 

9.9

Riwayat Penulis 9.18


