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Daftar Isi —//

Tinjauan Mata Kuliah

Modul 01

Konsep Dasar Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip

Kegiatan Belajar 1
Pengertian Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip

Kegiatan Belajar 2
Tanggung Jawab Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip

Kegiatan Belajar 3
Pengetahuan terhadap
Khazanah Arsip yang Dimiliki

Kegiatan Belajar 4
Pengetahuan terhadap
Jenis Material Arsip yang Dimiliki

Modul 02

Pendekatan Umum serta
Strategi Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Pendekatan Umum
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 2
Kebijakan Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 3
Strategi Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Non Elektronik

\




Kegiatan Belajar 4
Teknik Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Non Elektronik

Modul 03

Pendekatan Umum serta Strategi
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Pendekatan Umum Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 2
Kebijakan Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 3
Strategi Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 4
Teknik Pemeliharaan dan
Pengamanan Arsip Elektronik

Modul 04

Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Kertas

Kegiatan Belajar 2
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip dalam Bentuk Buku

Kegiatan Belajar 3

Pemeliharaan dan Pengamanan Arsip
Peta dan Gambar Rancang Bangun
(Arsitektural)

Kegiatan Belajar 4
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Foto
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Kegiatan Belajar 5
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Audio Visual

Kegiatan Belajar 6
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip dalam Bentuk Khusus

Modul 05

Perencanaan serta Implementasi
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Perencanaan Terhadap Masalah
Keusangan Teknologi

Kegiatan Belajar 2
Penyusunan Strategi Pemeliharaan
dan Pengamanan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 3
Pemeliharaan dan Pengamanan
Arsip Elektronik sebagai Arsip Statis

Kegiatan Belajar 4
Implementasi Strategi Pemeliharaan
dan Pengamanan Arsip Elektronik

Modul 06

Ruang Penyimpanan
Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 1
Gedung dan Struktur Ruang
Penyimpanan Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 2
Kondisi Lingkungan Ruang
Penyimpanan Arsip Non Elektronik

Kegiatan Belajar 3
Peralatan Ruang Penyimpanan
Arsip Non Elektronik




Kegiatan Belajar 4| 6.37
Pemeliharaan dan Pengamanan Ruang
Penyimpanan Arsip Non Elektronik

Modul 07 /%
Penyimpanan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 1|7.4
Pilihan Penyimpanan Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 2|7.12
Lingkungan Penyimpanan
Arsip Elektronik

Kegiatan Belajar 3|7.18
Penyimpanan Arsip Elektronik
oleh Pihak Ketiga

Modul 08 F:5

Pencegahan dan Penanggulangan
Bencana Terhadap Arsip

Kegiatan Belajar 1|8.5
Pencegahan terhadap Bencana

Kegiatan Belajar 2|8.20
Penanggulangan Terhadap Bencana

Modul 09 5

Penyusunan Program Pemeliharaan
dan Pengamanan Arsip

Kegiatan Belajar 1]9.4
Pentingnya Manajemen Pemeliharaan
dan Pengamanan Arsip

Kegiatan Belajar 2|9.10
Pengawasan Program Pemeliharaan
dan Pengamanan Arsip

Riwayat Penulis [9.18




