Daftar Isi

TINJAUAN MATA KULIAH ...

MODUL 1: PENGELOLAAN ARSIP STATIS

Kegiatan Belajar 1:

Konsep, Lembaga Pengelola Arsip Statis, dan Ruang Lingkup
Pengelolaan Arsip SEatiS ......ccvoovveeiirinie e
Latinan ...
RaANGKUMAN ..o e
Tes Formatif 1 ...

Kegiatan Belajar 2:

Ruang Lingkup Pengelolaan Arsip Statis ........ccccoovveinininiesinienee
Latinan ... s
RaANGKUMAN ..o e
Tes Formatif 2 ...

KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ....coiiiiiiiiiceeeee s
DAFTAR PUSTAKA ...

MODUL 2: SARANA BANTU PENEMUAN KEMBALI ARSIP
STATIS (FINDING AIDS)

Kegiatan Belajar 1:

Jenis dan Prosedur Penyusunan Sarana Bantu Penemuan Kembali
Arsip Statis (FINAING ATUS) ..o
Latinan ..o
RaANGKUMAN ..o e
Tes Formatif 1 ...

Kegiatan Belajar 2:

Format dan Teknis Pengetikan Sarana Bantu Penemuan Kembali
Arsip Statis (FINAING AIAS) ...oooviieieeee e
Latinan ...

RaNGKUMAN ..o e e

TeS FOrmatif 2 ...

KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ....coiiiiiiiiiceece s
DAFTAR PUSTAKA ..o
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MODUL 3: DESKRIPSI ARSIP STATIS 3.1
Kegiatan Belajar 1:

Pengertian dan Standar Deskripsi Arsip .......cocooevevereiennieennsees 3.2
Latinan ... 3.14
Rangkuman .......cooveiii i e e 3015
TeS FOrmatif L ....c.ovieiie e 3.18
Kegiatan Belajar 2:

Deskripsi Arsip Statis Bentuk Khusus (Special Format) .............co...... 3.21
Latinan ... 3.36
RaNGKUMAN ..o s 3.37
TeS FOrmatif 2 ... 3.39
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ...cocciiiiiiincreeenece e 3.42
DAFTAR PUSTAKA ...ttt 3.43

MODUL 4: PENGOLAHAN ARSIP STATIS KONVENSIONAL 4.1
Kegiatan Belajar 1:
Konsepsi, Prinsip Pengolahan Arsip, dan Prosedur Pengolahan

Arsip Statis Konvensional ... 4.3
Latinan ..o 4.25
Rangkuman .......cooviiii i e 825
Tes Formatif 1 ... e 4.28
Kegiatan Belajar 2:

Penataan dan Penyimpanan Arsip Statis Konvensional ...................... 4.31
Latinan ..o 4.47
Rangkuman .......cooviiii i e 848
Tes Formatif 2 ... 4.50
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF .....coooiiviie e 4.53
DAFTAR PUSTAKA ...ttt 4.54

MODUL 5: PENGOLAHAN ARSIP STATIS CITRA BERGERAK 5.1
Kegiatan Belajar 1:

Arsip Statis Citra Bergerak dan Pengolahan Arsip Film .................... 5.2
Latinan ... s 5.26
Rangkuman ......ccoviiii i e e D27
Tes Formatif 1 ..o . D128



Kegiatan Belajar 2:

Pengolahan Arsip Statis VIideo ........ccccovvviiie v 5.31
Latinan ..o e 5.46
Rangkuman .......coovviii i e D.AT
TeS FOrmMatif 2 ..o 5.48
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ..ot 551
DAFTAR PUSTAKA ..ottt e s 5.52

MODUL 6: PENGOLAHAN ARSIP STATIS CITRA STATIS

DAN REKAMAN SUARA 6.1
Kegiatan Belajar 1:
Pengolahan Arsip Citra Statis .........ccccovirereieninere e 6.3
Latinan ... e 6.29
Rangkuman .......cooviiii i e e 0.29
TeS FOrmatif L ....c.ouiieiie e 6.31
Kegiatan Belajar 2:
Pengolahan Arsip Rekaman Suara ..........cccccooeeeriieievenecieiscse 6.34
Latinan ... 6.56
Rangkuman .......coviiii i e e 0.D7
TeS FOrmMatif 2 ..o 6.59
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ..ot 6.63
DAFTAR PUSTAKA ..ottt e s 6.64

MODUL 7: PENGOLAHAN ARSIP STATIS KARTOGRAFI

DAN KEARSITEKTURAN 7.1
Kegiatan Belajar 1:
Pengolahan Arsip Statis Kartografi ...........ccoeoveiiniiinnine i 7.2
Latinan ... e 7.24
Rangkuman .......cooveiii i i (.25
TeS FOrmatif L ...t e 7.26
Kegiatan Belajar 2:
Pengolahan Arsip Statis KearsiteKturan ..........cc.ccocoovveeiinenie s 7.29
Latinan ..o 7.47

Rangkuman .......coovviii i e e LAT
Tes Formatif 2 ... 7.49
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KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ..ot 7.52
DAFTAR PUSTAKA ..ottt e s 7.53
MODUL 8: AKSES DAN LAYANAN ARSIP STATIS 8.1
Kegiatan Belajar 1:

AKSES AISIP STALIS ..uviveeeie ettt 8.3
Latinan ... 8.14
Rangkuman .......cooviiii i e e 8015
TeS FOrmatif L ......oviieiiie e e 8.17
Kegiatan Belajar 2:

Layanan ArSip SEAtIS ......ooiieieiiiiie et 8.21
Latinan ..o 8.37
Rangkuman .......cooviiii i e e 8.38
TeS FOrmMatif 2 ... 8.39
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ..ot 8.43
DAFTAR PUSTAKA ...ttt e 8.44

MODUL 9: PENGOLAHAN ARSIP STATIS DALAM RANGKA
JARINGAN INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL
(JIKN) 9.1

Kegiatan Belajar 1:

Konsep, Prinsip Pengolahan, dan Standar Deskripsi Arsip Statis

dalam rangka JIKN ..o e 9.3
Latinan ..o 9.16
Rangkuman .......coovviii i e .17
Tes Formatif 1 ... 9.18
Kegiatan Belajar 2:

Pengolahan dan Pemanfaatan Arsip Statis Melalui JIKN .................. 9.22
Latinan ..o 9.41
Rangkuman .......coovviii i e e 942
Tes Formatif 2 ... 9.44
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF ..ot 9.47

DAFTAR PUSTAKA ..o 9.48



