
Daftar Isi 

iii

Tinjauan Mata Kuliah vii

Modul 01 1.1
Dasar-dasar Analisis Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Istilah-istilah dan Ruang Lingkup 

Analisis Jabatan

1.5

Kegiatan Belajar 2
Manfaat dan Tahap-tahap 

Analisis Jabatan
 

1.18

Modul 02 2.1
Karakteristik dan Informasi Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Karakteristik Jabatan

2.4

Kegiatan Belajar 2
Informasi Jabatan

 

2.12

Modul 03 3.1
Tanggung Jawab, Wewenang, dan 

Hubungan Kerja

Kegiatan Belajar 1
Tanggung Jawab, Wewenang, dan 

Hubungan Kerja

3.4

Kegiatan Belajar 2
Hubungan Kerja

 

3.9
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iv

Modul 04 4.1
Syarat Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Persyaratan Kemampuan Mental

4.7

Kegiatan Belajar 2
Syarat Tuntutan Fisik

 

4.21

Modul 05 5.1
Persyaratan Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Kondisi Lingkungan Kerja

5.4

Kegiatan Belajar 2
Syarat Tuntutan Fisik

 

5.11

Kegiatan Belajar 3
Fungsi Pekerja

 

5.18

Modul 06 6.1
Pengolahan Data Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Pengertian dan Data Jabatan

6.5

Kegiatan Belajar 2
Tahapan Pengolahan Data Jabatan

 

6.15

Modul 07 7.1
Analisis (Perhitungan) Beban Kerja

Kegiatan Belajar 1
Pengertian Norma dan Standar 
Beban Kerja, Waktu Kerja, dan 
Waktu Penyelesaian Pekerjaan

7.6

Kegiatan Belajar 2
Penghitungan Kebutuhan 

Posisi Jabatan Sesuai dengan 
Standar Tingkat Efisiensi Jabatan 

7.16
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v

Modul 08 8.1
Pengertian Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Pengertian Jabatan

8.5

Kegiatan Belajar 2
Langkah-langkah Perumusan Jabatan

 

8.11

Modul 09 9.1
Peta Jabatan

Kegiatan Belajar 1
Pengertian dan Manfaat Peta Jabatan

9.5

Kegiatan Belajar 2
Tahapan Pelaksanaan 

Penyusunan Peta Jabatan
 

9.14
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