ata kuliah Dasar-Dasar Informasi merupakan mata kuliah wajib bagi mahasiswa

Tinjauan Mata Kuliah

Universitas Terbuka Program Studi D4 Kearsipan. Mata Kuliah ini merupakan
mata kuliah pengantar bagi mahasiswa Program Studi D4 Kearsipan untuk mengikuti
mata kuliah lain di semester-semester selanjutnya. Mata kuliah ini berkaitan dengan
kompetensi pengelolaan informasi, sehingga dalam mata kuliah ini mahasiswa
diharapkan dapat memahami dasar-dasar keilmuan tentang informasi, manajemen
informasi serta pengguna informasi baik dari segi teoretis maupun praktik. Arahan
selanjutnya dalam mata kuliah ini adalah penggunaan informasi dalam pengelolaan
kearsipan secara keseluruhan.

Buku Materi Pokok ASIP4204 Dasar-Dasar Informasi ini terdiri atas enam modul,
yang mencakup dua sks pembelajaran. Tiap-tiap modul memiliki pokok pembahasan
yang akan menunjang pencapaian capaian pembelajaran. Enam modul tersebut adalah
sebagai berikut.

1. Modul pertama menjelaskan tentang konsep informasi, data dan pengetahuan
serta perkembangan ilmu informasi. Dalam modul ini, mahasiswa akan
mendapatkan pengetahuan mengenai apa yang dimaksudkan dengan informasi,
apa perbedaannya dengan data dan pengetahuan. Selain itu, mahasiswa juga dapat
mengetahui tentang perkembangan ilmu informasi yang nantinya akan berguna
bagi pembelajaran kearsipan.

2. Modul kedua menjelaskan tentang pengelola informasi dan kepentingan dalam
organisasi informasi. Organisasi informasi dapat berbentuk berbagai jenis,
seperti perpustakaan, museum, dan juga lembaga kearsipan. Melalui modul ini,
mahasiswa akan dapat membedakan apa yang membuat pengelola informasi di
bidang kearsipan berbeda dengan pengelola informasi lainnya.

3. Modul ketiga menjelaskan tentang sistem informasi manajemen. Melalui modul
ini, mahasiswa diharapkan dapat memahami tentang input, proses, dan output
yang digunakan dalam sistem informasi manajemen serta pemahaman tentang
jaringan informasi.

4. Modul keempat menjelaskan tentang Teknologi Informasi Kearsipan. Bahasan
dalam modul ini berkaitan dengan teknologi informasi dasar dan implementasi
penggunaan TI dalam dunia kearsipan. Diharapkan mahasiswa mendapatkan
gambaran tentang dampak perkembangan TI bagi dunia kearsipan dan proses
pengembangan sistem informasi kearsipan untuk menjawab tantangan di era
informasi.

5. Modul kelima menjelaskan tentang perubahan masyarakat dari berbagai era
sampai era informasi. Bahasan terkait masyarakat informasi dimulai dari era
pertanian, era industri, dan informasi yang akan diulas berdasarkan perspektif
individu dan komunitas. Melalui modul ini diharapkan mahasiswa mendapat
gambaran perubahan masyarakat dan kepentingan penggunaan arsip serta
informasi dalam mendukung kebutuhan sehari-hari.



6. Modul keenam menjelaskan tentang layanan informasi dan keterbukaan informasi
publik. Materi yang dibahas dalam modul ini adalah bentuk layanan informasi
dalam dunia kearsipan dan keterbukaan informasi publik. Diharapkan mahasiswa
mendapatkan bekal dalam memahami kepentingan layanan terhadap publik
dengan tetap memperhatikan kaidah-kaidah privasi dari lembaga informasi.

Apabila mahasiswa menguasai mata kuliah ini, mahasiswa akan dapat lebih
mudah memahami dan menerapkan konsep dasar ilmu informasi yang merupakan
salah satu pengantar dalam memahami mata kuliah di bidang kearsipan. Mata kuliah
ini mendukung pencapaian kompetensi sikap dan perilaku berkarya dalam struktur
kurikulum D4 Kearsipan. Setelah menyelesaikan mata kuliah ini, mahasiswa akan
mampu menjelaskan tentang konsep, teori dan praktik mengenai paradigma, sistem dan
pengguna informasi.



Peta Kompetensi
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Mahasiswa mampu menjelaskan konsep, teori dan praktik
mengenai paradigma, sistem dan pengguna informasi.
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